UBND XA NGHIAKY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CCHC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 12 /QD-BCH Nghia Ky, ngay 05 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban Chi dao
cai cach hanh chinh xa Nghia Ky

TRUONG BAN CHI PAO CAl CACH HANH CHINH XA NGHIA KY

Can cir Lugt té chiec Chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
d6i bé sung mét sé diéu cua Ludt té chie Chinh phai va Ludt té chizc Chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Quyér dinh $6:149 /OD-UBND ngay 29/5/2023 ciia UBND x&
Nghia Ky vé viéc Kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa Nghia Ky;

Xét dé nghi cua Van phong UBND X3,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché hoat déng cua Ban
Chi dao cai cach hanh chinh xa Nghia Ky.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Vin phong UBND x4, c4c thanh vién Ban Chi dao, cac Nganh, hoi
doan thé c0 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: — 2

- Nhu Didu 3; e n iy JRUONG BAN
- Phong noi vu; ;%g}.«%&}_ﬁ_—_@;-(gj\“

- Thuong truc Bang tuy; TOIAY iy BN A

- Thuong truc HDND X&;

- CT, cac PCT UBND xa;
- Cac Nganh, hoi doan thé;
- Luu: VT,

Nguyén Quéc Diing



UBND XA NGHIA KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CCHC Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Hoat dong cia Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa Nghia Ky

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:12/0P-BCD ngay 05/6/2023
cua Truong Ban Chr dao CCHC xa Nghia Ky)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va déi twong ap dung
~ Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do lam viéc; trach nhiém va
quyén han cua thanh vién Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa Nghia Ky (sau day
goi tat 1a Ban Chi dao); ché dd hoi hop, bao céo va kinh phi hoat dong cua Ban
Chi dao.

Piéu 2: Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, de cao trach
nhi¢m cua Truong ban va phat huy tri tué tap thé cua cac thanh vién; bao dam yéu
cau phoi hop chat che, thong nhat trong Ban Chi dao, diéu hanh va trao d6i thong
tin giai quyét cong viéc theo churc nang, nhiém vy, quyén han cua cac co quan
thanh vién dugc phap luat quy dinh.

2. Thanh vi‘én Ban Chi dao lam viéc theo ché do6 kiém nhiém; c6 trach
nhiém tham gia day du cac hoat dong cua Ban Chi dao, thyc hién va chiu trach
nhiém trudc Truong Ban Chi dao vé nhiing nhiém vu dugc phéan céng.

3. Cac V?ll’l ban qdo Truong Ban, Pho Truéng Ban Chi dao ky ban hanh dugc
st dung con dau cua Uy ban nhan dan xa.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO
piéu 3: Nhiém vu, quyén han ciaa Truéng Ban Chi dao
1. Chiu trach nhiém trudc UBND x4 vé nhiém vu dugc giao.

2. Lanh dao, diéu hanh hoat dong caa Ban Chi dao, phan cong nhiém Vu Cy
thé cho ting thanh vién; triéu tap, chu tri cac cudc hop dinh ky va dot xuat cua
Ban Chi dao.

3. Quyét dinh nhitng van dé thudc nhiém vy, quyén han cua Ban Chi dao.



4. Trong trudng hop can thlet iy quyén cho Pho Trudng ban thuong truc
giai quyét cong viéc thuoc tham quyén cua minh.

Piéu 4: Nhiém vu, qyyen han cia Pho Truwong Ban Chi dao - Pho Chi
tich UBND xa& Huynh Quoc Hoang

1. Truc tiép chi dao vé cong tac cai cach hanh chinh tai nganh va céc linh
vuc dugc phan cdng phu trach

2. Tham muu Truéng Ban chi dao dua ra cac giai phap vé linh vuc vin hoa
xa hoi, ché d6 chinh sach, ngudi cé cong, cac doi tuong bao tro xa hoi, cac phong
trao VHVN, TDTT tai dia phuong.

3. Tham muu Truéng Ban chi dao vé phuong hudng, bién phap giai quyét
c4c van d¢é lién quan dén viéc nang cao mirc d hai 1ong cua to chuc, ca nhan trén
dia ban x&. Chi dao viéc diéu tra xa hoi hoc theo Pé an “Xac dinh Chi sé cai cach
hanh chinh trén dia ban xa

bieu 5. Nhiém vu, quyeén han ciia Phé Trwéng Ban Chi dao - Phé Chia
tich UBND x4 Bui Thi Luu Luyén

1. Thay mat Truong Ban Chi dao chu tri va diéu phoi hoat dong chung cua
Ban Chi dao khi Truong Ban vang mat hodc dugc uy quyen; chu tri cac cugc hop
cua Ban Chi dao theo su uy quyéen cia Truong Ban Chi dao.

2. Truc tiép chi dao vé cong tac cai cach hanh chinh tai nganh va cac linh
vuc dugc phan cong phu trach.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cia thanh vién Ban Chi dao
1. Nhiém vu chung

- Chiu trach nhiém truéc Ban Chi dao vé két qua thuc hién cac nhiém vu
duogc phan cong.

- Tryc tiép phu trach viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh, nang cao
murc d6 hai 10ng caa ngudi dan; bao céo kip thoi cong viéc va y kién giai quyét
cia Ban Chi dao cho nganh dang phu trach cong tac vé cac cong viéc thudc pham
vi trach nhiém ciia nganh minh; dé xuat, kién nghi vai Ban Chi dao céc bién phap,
giai phap nham day manh cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban xa déi vai cac
linh vuc thugc pham vi quan 1y nha nuéc cua UBND xa.

- Chi dao, huéng dan, don doc, kiém tra viéc té chuc thuc hién cac nhiém
vu thudc linh vue dugc phan céng trén pham vi toan x&; tong hop két qua, béo céo
Ban Chi dao tai cac cudc hop dinh ky va dot xuat; dong thoi chiu trach nhiém vé
két qua cai cach hanh chinh va cac chi sé cai cach hanh chinh da duoc phan cong.

- Kiém tra, danh gia, bao cdo Truong Ban Chi dao, cac Pho Truéng Ban
Chi dao va co quan thuong truc Ban Chi dao vé su phoi hop gitta cac nganh, linh
vuc quan ly trong viéc trién khai cac nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén trong doi ngii can b, cdng
chuc va Nhan dan vé Phap Iénh thuc hién dan cha ¢ xa ve cac noi dung, van dé
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ma ngudi dan c6 quyén duoc biét, duoc ban, duoc tham gia thuc hién hoac kiém
tra, giam st viéc thuc hién.

- Thuc hién theo dung cac quy dinh vé cdng khai, minh bach. Viéc cong
khai phai cu thé, chi tiét, hinh thicc cong khai phai phi hop, thuan tién dé nguoi
dan cé thé tiép can, giam sat. Phat huy vai trd giam sat cua Hoi ddng nhan dan,
cac doan thé , can bg, cdng chirc va Nhan dan; kip thoi ngan chin nhitng dau hiéu
tiéu cuc, xir ly theo ding quy dinh cua phap luat.

- Tang cuong trach nhiém cua ngudi dimg dau trong cong tac cai cach tha
tuc hanh chinh. Thyc hién viéc ra soat cac thu tuc hanh chinh, kién nghi cét giam
cac thu tuc rudm ra, khong can thiét dé giam thai gian va chi phi; tuan tha tha tuc
hanh chinh nham tao diéu kién thuan loi nhat cho ngudi dan.

- Ky cac van ban theo nhiém vu duoc phan coéng va sir dung con dau caa
nganh, doan thé minh,

- Chiu trach nhigm trién khai ni dung vé kieém soét tham nhiing tai nganh,
Poan thé phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong caa Truéng Ban Chi dao.
2. Nhiém vu cu thé

2.1. Thanh vién Ban Chi dgo la Phé Chii tich Uy ban Mt trgn Té quéc
Viét Nam va cac Hgi, doan thé:

- Tu van, gitp Truéng Ban Chi dao dé ra cac bién phap, giai phap day
manh cdng tac theo doi, giam sat, phan bién vé cong tac cai cach hanh chinh.

- Phéi hop, huy dong su vao cudc caa cac té chirc, doan thé dé gop phan
tuyén truyén cdng tac cai cach hanh chinh cia x& nham tao sy ddng thuan trong
nhan thic, hanh dong cia doan vién, hoi vién, thanh nién vé cong tac cai cach
hanh chinh.

- Chu tri, phdi hop véi cac nganh lién quan té chic trién khai thuc hién cac
giai phap nang cao chat luong hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va Ban
Giam sat dau tu cong dong dé gop phan nang cao trach nhiém giai trinh caa chinh
quyén ddi véi t6 chirc va nguoi dan.

- Chiu trach nhiém phdi hop véi cac don vi c6 lién quan to chirc khao sét
muc do hai long trén céc linh vuc.

2.2. Thanh vién Ban Chi dao la Cong chuc VP-TK ; Thwong truc Ban
Chi dao

- Tryc tiép theo ddi, tong hop, tham muu viéc trién khai cong tac cai cach
hanh chinh. Nghién ciru, d& xuat cac giai phap nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh, tang cuong sy phdi hop giita cac nganh, doan thé, co quan, don vi co lién
quan trong viéc trién khai cac nhiém vu cai cach hanh chinh coa xa.

- Kiém tra, danh gia, bao cdo Truong Ban Chi dao, cac Phé Truong Ban

Chi dao ve trach nhiém phoi hop gitra cdc nganh, va cac Poan thé, co quan cé
lién quan trong viéc trien khai cac nhiém vu cai cach hanh chinh.
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- Tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan xa vé cong tac cai cach hanh
chinh; huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach,
quyét dinh, cac van ban chi dao cua Uy ban nhan dan va Chua tich Uy ban nhan
dan x& vé cai cach hanh chinh.

- Nghién ctru, dé xuat lién quan dén thi dua, khen thuong va ky luat trong
cbng tac cai cach hanh chinh.

- Trién khai diéu tra x& hoi hoc phuc vu xac dinh chi s cai cach hanh
chinh, phdi hop véi cac nganh, doan thé, co quan tham dinh két qua tu danh gia
chi s6 cai cach hanh chinh bao c4o Hoi déng tham dinh xem xét, cong bd chi sb
cai cach hanh chinh hang nam.

- Giup Truong ban danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu cua cac
thanh vién Ban Chi dao.

- Chuan bi chuong trinh, ndi dung va diéu kién can thiét cho cudc hop Ban
Chi dao.

- Chu tri, trién khai cac hoat d¢ong cua Ban Chi dao theo uy quyén cua
Truong ban hodc Pho Trudng ban Thuong truc Ban Chi dao.

- Chiu trach nhiém vé viéc giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua theo co ché mét ctra cua xa.

-Chu tri, phéi hop véi cac nganh tham muu cho Uy ban nhan dan x& thuc
hién nhiém vu xay dung va t6 chic thuc hién van ban quy pham phap luat tai X,
cong khai bo tha tuc hanh chinh. Ting buéc hoan thién thé ché, nang cao hiéu
luc, hiéu qua viéc thuc hién quan 1y nha nudc vé cong tac kiém soét thu tuc hanh
chinh trén dia ban

2.3. Thanh vién Ban Chi dgo 1a Tai chinh - Ké toan:

- Chu tri, phéi hop Vvéi cac nganh, Poan thé lién quan tham muu UBND x&
thuc hién nhiém vu cai cach tai chinh cong.

- Nghién ctru, dé xuét giai phap day manh cai cach tai chinh cong.

- Tham muu UBND x4 can doi ngan sach dé thyc hién cai cach hanh chinh
va kinh phi dam bao hoat dong cta Ban Chi dao, To gilp viéc Ban Chi dao.

2.4. Thanh vién Ban Chi dao la Dja chinh - XD- MT-NN:

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc dé xuat cac bién phap, trién khai thuc
hién cac giai phdp nham cai thién, nang cao kha nang tiép can dat dai va on dinh
trong str dung dat cho ngudi dan.

- Phéi hop véi cac nganh tham muu cho Uy ban nhan dan xa thuc hién
nhiém vu cong bd, cdng khai minh bach cac quy hoach, ké hoach st dung dét,
khung gia dén b, tha tuc lién quan dén cap gidy chung nhan quyén si dung dat.

- Tham muu cho UBND x4 hoa giai c4c vu tranh chap dét dai, cac giai phap
ap dung tién bo khoa hoc ki thuat vao trong san xuat ndng nghiép, céng tac don
dién doi thira...



- Tham muu, giap Truéng Ban Chi dao day manh thuc hién giai quyét
TTHC thudc linh vuc tai nguyén, méi truong. Chiu trach nhiém vé chat luong giai
quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh nghiép, co quan, t6 chic
tai nganh minh phu trach.

- Nghién ctru, dé xuat cac giai phap day manh cai cach thu tuc hanh chinh,
cai thién co so ha tang can ban; de xuat cac co ché, giai phap nham trién khai thuc
hién cac giai phap ho trg doanh nghiép;

2.5. Thanh vién Ban Chi dao la Cong chiic Tw phdp-Hé tich:

- Phéi hop voi cac nganh tham muu cho Uy ban nhan dan x& thyc hién

nhiém vu xay dung va té chac thuc hién vin ban quy pham phép luat tai x&, cong
khai bo thi tuc hanh chinh va cdng tac phé bién giéo duc phap luat.

- Tiép nhan va xa ly phan anh cua ca nhan va té chic vé tha tuc hanh
chinh.

- Tham muu, gitp ban chi dao cac giai phap cai cach hanh chinh trong linh
vuc giai quyet khiéu nai to cao, tiép cong dan dinh ky va thuong xuyén.

- Chiu trach nhiém vé chat luong giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan
dén nguoi dan, doanh nghiép, co quan, to chuc tai nganh minh phy trach.

2.6. Thanh vién Ban Chi dao la Cong chic Vin héa - xa hgi- Pai truyén
thanh:

- Chu tri, phéi hop véi cac nganh lién quan tham muu cho UBND x& tuyén
truyen viéc thuc hién nhiém vu hién dai héa hanh chinh.

- Nghién ciru, dé xuat cac giai phap tuyén truyén day manh tng dung cong
nghé théng tin trong hoat dong cua cdc Nganh, Hoi doan thé trong linh vuc cai
cach hanh chinh nha nudc trén dia ban xa.

_ - Phoi hop véi Dai Truyén thanh x& tham muu day manh cong téc tuyén
truyen ve cai cach hanh cua Xa. Hang ndm, tham muu UBND xa xay dung ké
hoach tuyén truyén cong tac cai cach hanh chinh .

- Tham muu, giup Truéng Ban Chi dao céc bién phép, giai phap vé day
manh cOng tac cai cach hanh chinh trén linh vuc Lao dong - Thuong binh va Xa
hol.

-Phdi hop vai cac nganh, hoi doan thé day manh cdng tac tuyén truyén cai
cach hanh chinh trén dia ban xa.

- Cong khai minh bach nhiing quy dinh cua Nha nudc vé giai quyét ché do,
chinh sach. Bao trg x& hoi, chuong trinh giam ngheo...

- D& xuat xir Iy nghiém céc can bg, cdng chuc thyc hién khong ding quy
dinh lién quan dén cac doi tuong chinh sach.

2.8. Thanh vién Ban Chi dao la Trwéng Cong an xa:

- Céin cir ké hoach cai cach hanh chinh ctia Cong an huyeén chu tri, phoi hop
véi cac nganh, Hoi doan thé tham muu Truong Ban Chi dao cac bién phép, giai
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phap vé day manh cong tac cai cach hanh chinh trén linh thudc pham vi quan 1y
cua nganh.

- Phéi hop chat ch& véi cac co quan, don vi trén dia ban tang cuong cong
tac quan Iy nha nudc, trien khai cac bién phap phong, chong tham nhiing, lang
phi; phong, chong toi pham va té nan xa hoi; an ninh, trat tu.

- Nang cao chét luong, hiéu qua thyc hién cac chuong trinh phéi hop hoat
dong gitra cac nganh, doan thé. Tiep tuc day manh phong trao toan dan tham gia
bao vé an ninh To6 quoc.

2.9. Thanh vién Ban Chi dao 1a CHT Quan sw Xa:

a) Tham muu cho ban chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu quéc phong,
quan su & co so; dang kY, quan 1y céng dan trong d6 tudi thuc hién nghia vu tham
gia dan quan tu vé, cong dan nam trong do tudi san sang nhap ngii; tuyén chon
cbng dan nhap ngt, quan ly luc Iuwgng du bi dong vién theo quy dinh cua phap
luat;

b) Xay dung va to chuc thyuc hién ké hoach vé cong tac qudc phong, quan
su & co s6; ké hoach t6 chtc luc lugng, huan luyén va hoat dong cua dan quan; ké
hoach xay dung lang xa chién dau; ké hoach phong thi dan sy va tham gia xay
dung ké hoach khéc c6 lién quan dén nhiém vy qudc phong, an ninh & co so;

¢) Chu tri phoi hop véi ban, nganh, doan the to chic thyc hién cong tac
qudc phong, quan su theo su 1anh dao, chi dao cua Cap iy Pang, Uy ban nhan dan
cling cap va chi thi, ménh lénh, ké hoach, huéng dan cta co quan quin su Cap
trén;

d) Phdi hop véi ban, nganh, doan the tuyén truyen, gido duc quéc phong, an
ninh cho lyc luong vii trang va nhan dan; t6 chic luc lwgng dan quan, du bi dong
vién tham gia xay dung co s& virng manh toan dién, thuc hién chinh sach hau
phuong quan doi;

d) Chu tri, tham muu gitp ban chi dao thuc hién tét cac ché do chinh lién
quan dén cac doi tugng. Cong khai niém yet day du cac thu tuc hanh chinh lién
quan dén ch¢ chd chinh sach cta nganh phu tréach.

Chuwong I1I

CHE PQ LAM VIEC, BAO CAO VA KINH PHI HOAT PONG

Picu 7. Ché aé lam viéc

1. Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao Iérp viéc theo ché do kiém
nhiém; st dung b may chuyén mon cia co quan minh deé thyc hién nhiém vy; co
trach nhi¢m tham gia day du cac hoat dong cua Ban Chi dao, chiu trach nhiém
trudc Trudng ban g:hi dao vé nhitng nhiém vu duoc phan cdng va viéc trién khai
thuc hién cac y kien ket luan cua Truong ban hodac Pho Truong ban Chi dao lién
quan dén linh vuce dugc phan céng phu trach.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo ché do tap thé.
Picu 8. Ché d6 hoi hop va thong tin, bao cao



1. Ché @9 hai hop

a) Ban Chi dao hop dinh ky 03 thang mot Ian d€ danh gia tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu ,chi dao, diéu hanh cua cac thaljh vién Ban Chi dao va xac
dinh chuong trinh, ké hoach céng tac cho thoi gian tiép theo.

b) Khi c6 yéu cau hoac khi can chi dao theo ting chuyén dé, Truong Ban
Chi dao quyét dinh hop dot xuat toan thé Ban Chi dao hodc mét sé thanh vién Ban
Chi dao. Truéng Ban Chi dao quyét dinh viéc moi dai biéu khong thuoc Ban Chi
dao tham du cac cudc hop cua Ban Chi dao.

c) Cac cudc hop ciia Ban Chi dao phai duoc théng bao trudc bang vin ban
vé ndi dung, thoi gian va dia diém trudc 03 ngay lam viéc va kem theo cac tai liéu
lién quan; ngoai trir cudc hop dot xuat.

q d) Két luan cta Truong Ban Chi dao hoac Phé Trudng Ban Chi dao duoc
thé hién bang van ban thdng béo.

d) Bén canh cudc hop toan thé thanh vién Ban Chi dao, cac Phé Trudng
Ban Chi dao phu trach cac linh vuc t6 chiic hop dinh ky mdi thang mot lan dé
danh gia tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy chi dao, diéu hanh trén linh vuc
minh phu trach. Thanh phan tham du cudc hop do Phé Truéng Ban Chi dao quyét
dinh; béo céo két qua cho Truong Ban Chi dao.

2. Ché d thong tin, bao céo

Cac thanh vién Ban Chi dao co6 trach nhiém bao cao t“mh hinh trién khai
nhiém vu dugc phan cong tai cudc hop dinh Ky va bao cao bang vén ban véi co
quan thuong truc Ban Chi dao (Van phong UBND xa) vé két qua thuc hién cai
cach hanh chinh.

piéu 9. Kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao

1. Ngudn Kkinh phi hoat dong cia Ban Chi dao do ngan sach nha nuéc cap
hang nam.

2. Viéc lap, quan ly, st dung kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao va kinh
phi phuc vu cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban xa thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Truong Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.
2. Viéc sira doi, bo sung Quy ché nay do Truéng Ban Chi dao xem xét,
quyet dinh trén co sd dé nghi cua thanh vién thuong truc va cac thanh vién Ban
Chi dao.



3. Van phong UBND x& la co quan thuong tryc Ban Chi dao co trach
nhiém theo ddi, kiém tra, don doc viéc trién khai thuc hién Quy ché nay./.
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